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राजभाषा प्रकोष्ठ का ततमाही प्रपत्र 

………………………को समाप्त ततमाही / Quarter ending on 

भाग -1 (प्रत्येक ततमाही में भरा जाए)/ Part-1 (To be furnished at the end of each Quarter) 

कायािलय / Name of the Office ____________________________________________________________ 

संबधंधत नोडल अधधकारी का फ़ोन न.ं/ Phone No. of the Concerned Nodal Official Language ____________ 

ई-मेल/E-mail __________________________________________________________________________ 

1.राजभाषा अधधतनयम 1963 की धारा 3(3) के अंतगित जारी  

Documents issued under section 3(3) of Official Language Act, 1963 
 
  कुल संख्या/ 

Total No. 

द्विभाषी/ 
Bilingual 

केिल अंगे्रजी में/ 

In English Only 

(क) सामान्य आदेश/ General orders    

(ख) अधिसूचना/ Notifications    

(ग) पे्रस विज्ञप्प्तयां/Press Release    

(घ) संविदाएं/ Tender    

(ड) करार/ Agreements    

(च) लाइसेंस/ Licenses    

(छ)  परममट/ Permit    

(ज)  टेंडर के फामम और नोटटस/Notice and Forms of tenders    

(झ) संकल्प/ Resolutions     

(ञ) तनयम/ Rules    

(ट) संसद के एक सदन में या दोनों सदनों में प्रस्तुत सरकारी 
कागजात (ररपोटों के अलािा)/ Official papers laid before a 

House or both the Houses of Parliament (other than Reports) 

   

 

(ठ) 
संसद के एक सदन में या दोनों सदनों में प्रस्तुत प्रशासतनक 
और अन्य ररपोटम/  Administrative and other Reports laid 

before a House or both the Houses of Parliament. 

   

(ड) प्रशासतनक या अन्य ररपोटम (ससंद के एक सदन में या दोनों 
सदनों में प्रस्तुत ररपोटम के अलािा)/ Administrative or other 

Reports ( Other than those  laid before a House or both the 
Houses of Parliament.) 

   

 कुल/Total    



 

 

2. हहदंी में प्राप्त पत्र (राजभाषा तनयम-5)/ Letters received in Hindi ( Official Language Rule 5) 

(क) टहदंी में प्राप्त पत्रों कक कुल संख्या  

        (Total no. of letters received in Hindi)                                                                                  ______________                                                                

(ख) इनमें से ककतनों के उत्तर टहदंी में टदए गए                                                                               

       (How many letters replied against these in Hindi)                                                             ______________                                                                                 

(ग) इनमें से ककतनों के उत्तर अंगे्रजी में टदए गए 

      (How many letters replied against these in English)                                                            ______________ 

(घ) इनमें से ककतनों के उत्तर टदए जाने अपेक्षित नही ंथे 

      (No. of letters not expected to be replied)                                      ______________  

3. अंगे्रजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर हहदंी में हदए जाने की स्स्थतत (केवल ‘क’ एव ं ‘ि’ के्षत्र में स्स्थत कायािलयों के 
ललए) / Status regarding letters received in English and replied in Hindi ( Applicable to offices located in 

‘A’ and ‘B’ Region)  

 

4. भेजे गए मलू पत्रों का ब्यौरा/ Details of original letters issued 

  टहदंी में भेजे गए 
पत्रों की कुल संख्या 
(Total No. of letters 

sent in Hindi) 

अंगे्रजी में भेजे गए 
पत्रों की कुल संख्या 
(Total No. of letters 

sent in English) 

भेजे गए पत्रों की 
कुल संख्या  

(Total No. of letters 
sent) 

1. ‘क’ िेत्र से/ To Region ‘A’    

2. ‘ख’ िेत्र/ To Region ‘B’    

3. ‘ग’ िेत्र/ To Region ‘C’    

 

 अंगे्रजी में प्राप्त 
पत्रों कक कुल 

संख्या  

(Total No. of 
letters received 

in English) 

इनमें से ककतनों 
के उत्तर टहदंी में 

टदए गए  

(How many 
letters replied 

against these in 
Hindi) 

इनमें से ककतनों 
के उत्तर अंगे्रजी 
में टदए गए 

(How many 
letters replied 

against these in 
English) 

इनमें से ककतनों 
के उत्तर टदए 
जाने अपेक्षित 

नहीं थे  

(No. of letters 
not expected to 

be replied) 

टहदंी पत्रों का 
प्रततशत 

(Percentage Of 
Hindi letters) 

1 2 3 4 5 

‘क’ िेत्र से/ 
From Region ‘A’ 

     

‘ख’ िेत्र/  
From Region ‘B’ 

     



 

नोट :-  

 ‘क’ िेत्र में बिहार, छत्तीसगढ़, हररयाणा, टहमाचल प्रदेश, झारखंड, मध्य प्रदेश, उत्तर प्रदेश, उत्तराखंड, राज्य 
और अडंमान तथा तनकोिार द्िीप समूह, राष्ट्रीय राजिानी िेत्र टदल्ली संघ राज्य िेत्र सप्मममलत हैं।  

 ‘ख’ िेत्र में गजुरात, महाराष्ट्र, पजंाि राज्य और चंडीगढ़, दमन और दीि तथा दादरा नगर हिेली संघ 
राज्य िेत्र सप्मममलत हैं। 

 ‘ग’ िेत्र में िे सभी राज्य या संघ राज्य िेत्र सप्मममलत हैं जो ‘क’ तथा ‘ख’ िेत्र में शाममल नहीं ककए गए 
हैं। 

5. (ततमाही के दौरान) फाइलों/दस्तावेजों पर ललिी गई हटप्पखियां/ (During quarter) number of Noting on 

files/documents  

(क)  टहदंी में मलखी गई टटप्पणणयों के पषृ्ट्ठों की संख्या/ No. of pages with Noting in Hindi          ____________                                                  

(ख) अंगे्रजी में मलखी गई टटप्पणणयों के पषृ्ट्ठों की संख्या/ No. of pages with Noting in English   ____________                                            

(ग)  टटप्पणणयों के पषृ्ट्ठों की कुल संख्या/ No. of pages with total Noting      ____________ 

 

उस्ललखित सचूना उपलब्ध अलभलेिों के आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनसुार सही है/ The 

above said information has been prepared on the basis of available records and is true to my 
knowledge. 

समिद्ि कें द्र की राजभाषा कायामन्ियन सममतत के अध्यि/समिद्ि अनभुाग अधिकारी के हस्तािर/Signature of 
the concerned Chairperson of O.L.I.C of the Center/Section Officer 

  

                                                              

नाम/Name______________________________________ 

पदनाम/Designation______________________________________ 

                                 फोन न.ं/ Telephone no______________________________________  

मोहर/Seal______________________________________ 

नोट : यह ररपोटि सक्षम प्राधधकारी से हस्ताक्षररत न होने पर लौटा दी जायेगी I कोई भी कॉलम िाली न छोड़ा 
जाए और सचूना स्पष्ट रूप से दी जाए I 

 


